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Necesitamos herramientas para sintetizar y 
abordar el estudio de un tema:

•Esquemas

•Guiones

•Fichas
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Para elaborar un  
esquema se 
eligen diferentes 
representaciones 
gráficas
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Antes de hablar o de 
empezar a redactar 
nuestro trabajo, debemos 
definir bien la forma en 
que vamos a organizar 
ese mensaje que 
queremos transmitir, para 
eso elaboraremos un 
guión.
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Para describir de manera 
sintetizada y ordenada una 
información que queremos 

conservar de un trabajo, libro, 
etc podemos utilizar una 

Ficha.
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