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Multigym es un club social andaluz que se dedica a estimular la participacién en actividades
deportivas de sus socios sin importar la edad. Para ello hay unos/as monitores/as que te
orientan y dan clases en las distintas disciplinas que hay en el club, también se dispone de
sesiones de masajes para relajar o quitar el stress. Se te requiere para disefiar una Hoja de
Calculo que sirva para la gestiéon mensual del club.

El archivo con los datos necesarios para su elaboracion lo encontraras en el siguiente enlace:

https://goo.gl/SGa3Af

En este libro se encuentran cuatro Hojas, Datos Socios, Actividades, Cuotas y Monitores. En la
Hoja de Datos Socios, contiene toda la informacién personal de los socios, en la Hoja de
Actividades estan las actividades que se dan y a cudles de ellas estan apuntados los distintos
socios/as, La hoja de Cuotas hay un cuadro con los posibles importes a cobrar y a descontar, en
la Hoja de Monitores te encuentras con el nombre y apellidos, y la actividad que desarrollan en
el club social los monitores que trabajan en el club.

La Hoja de Calculo que disefies debe contener 7 hojas incluidas las cuatro existentes:

e Inscripcion.

e Datos Socios.

e Actividades.

e Cuotasy estadistica.
e Monitores.

e Gréfico Dindmico,

INSCRIPCION DATOS S50CI0S ACTIVIDADES CUOTAS MONITORES GRAFICO DINAMICO RECIEO

e Recibo.

La configuracion de las paginas sera:

e Orientacion horizontal, ajuste de escala 1 pagina de ancho por 1 de alto. Primer nimero
de pagina 2.

e Margen superior 2 cm., Inferior 2 cm., izquierdo 1,5 cm., derecho 1,5 cm., encabezado
0,8cm., y pie 0,8 cm.

e Encabezado fuente Arial tamafio 14 negrita y color rojo.

e Pie de pagina insertara el nUmero de pagina y el nombre del archivo.

El formato de las hojas, debera tener las siguientes caracteristicas:

e La letra (fuente) debera ser la predeterminada Calibri 11, a excepcién de los que se te
especifique.

e Enlafilaldeberas poner el nombre del club con Word Art. Disefio libre Y el logotipo de
la empresa que se te proporciona.

e En la celda B2 pondras la palabra Fecha y en la Celda D2 13 de noviembre de 2018
Formato fecha corta. (solo en la hoja de DATOS SOCIOS)
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e El formato de celdas deberd ser el apropiado para los datos que contengan, serd
obligatorio poner en todas las celdas que contengan cantidades o unidades monetarias
el formato de celda contabilidad.

e El disefio completo de hoja como colores, tipo de letra para titulos, WordArt, tamafio
....... Serd libre a excepcién de los casos que se te indique otra cosa.

e Las etiquetas de las distintas hojas deben de ir en colores.

Hojas Inscripcion.
En estda hoja pondrds los datos de los nuevos socios, para ello deberds copiar y pegar los
encabezados de las columnas de la hoja de datos de los socios y copiar y pegar en esta hoja de

FECHA 02/11/2018

SOC €OD
FECHA ALTA
ANTIGUEDAD
DNI
NOMBRE
APELLIDO 1

APELLIDO2 >

DIRECCION
COD POSTAL

ccc

EDAD

inscripcion de forma que los encabezados que estan en horizontal se peguen en vertical. Pondras
la fecha y generas dos macros una para guardar datos y otra para borrar datos. La forma y el
color que utilices para el botdn a la que le asignes la macro es libre.

e La macro de guardar datos funcionara de forma que cuando rellenes los datos con el
nuevo socio y le des a guardar, se guarden en la hoja de datos socios.

e Lamacro borrar datos funcionara que una vez guardados los datos estd macro los borre
para poder generar otra entrada de datos.

e Afade el/a socio/a C-101 a partir de la celda A104 que debes ser ti mismo/a, los datos
deben ser inventados a excepcién de tu nombre, Localidad y email, el cual debe ser el
creado en la tarea 3.

Hojas Datos Socios.
Esta hoja contiene datos que no debes modificar los datos que ya hay, A partir de la celda A4
aparecerad en las distintas columnas el encabezado de los datos.

e Seinmovilizard la fila del titulo y la columna del cédigo Socio.

Insertaras una columna después de la fecha de alta y antes del DNI (columna C), a la cual
llamaras antigiiedad aqui deberas calcular los afios de antigiiedad del socio/a utilizando la fecha
que has colocado en la parte superior y la fecha de alta correspondiente. Sera los aflos completos
de antigliedad que tiene cada socio/a, esta celda la debes de personalizar para que aparezca la
palabra afios. Daras formato de escala de color a la columna de la edad. (los colores que elijas
debe de permitir ver los datos que hay en la celda).
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4 [SOCCOD [FECHA ALTA
86 C-082 05/03/2017|

[ANTIGUEDAD
2 Afios

DNI

NOMBRE

41758647P _|Juan Carlos

APELLIDO 1 APELLIDO2
Narvdez Mije

DIRECCION

Calle Bermddez Plata, N2

21

COD POSTAL|CORREO ELECTRONICO
41015|mije@gmail.com

EDAD
19

Hoja Actividades.
Esta hoja contiene el Codigo de cada uno de los/as socios/as, las actividades que hay en el club
y marcado con un si a las actividades que estan apuntados/as cada uno de ellos/as.

A esta hoja en la columna K afiadiras N2 de Actividades y en ella deberas contar a cuantas
actividades esta apuntado/a cada socio/a (mediante la formula conveniente).

Recuerda el diseiio debe de ser como en la hoja de los datos de los socios, con el nombre del
club, el logo y la inmovilizacién de paneles.

O o~ o W

A

SOCIO COD

B
CARDIO

FUNCIONAL

PILATES

ZUMBA

E

AGUAYING [YOGA

G

BODY PUMP

H

KARATE

| J
MASAJE MASAIE
ANTISTRES |RELAJANTE

K
N2 DE
ACTIVIDADES

C-001

sl

sl

C-002

si

C-003

si

si

C-004

si

si

C-005

sl

si

C-006

si

si

C-007

si

columna K

C-008

sl

Hoja Cuotas y Estadistica.

Esta hoja quizas sea la mas compleja ya que lleva varias férmulas, por lo que se va a detallar

paso a paso.

Acuérdate del disefio y poner el nombre y el logo como se te indica.

En la columna A a partir de la fila 2 pondras los encabezados siguientes (mira la imagen):

SOCIO COD (columna A)
TIPO DE CUOTA (columna B)

IMPORTE INICIAL (columna C)
DESCUENTO ANTIGUEDAD (columna D)

PROMOCION EDAD (columna E)

CUOTA ACTIVIDADES (columna F)
CUOTA MASAIJES (columna G)
TOTAL MES (columna H)

Los datos que se te dan en la tabla de abajo son para que tu decidas entre los margenes que se
te dan qué tipo de cuota, descuentos vas aplicar en las distintas férmulas que deberds generar.
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Una vez que te hayas decidido deberas incorporar esos datos en su celda correspondiente en el
cuadro que tienes en la hoja de cuotas y estadisticas.

Por ejemplo, decides que
los importes para los tipos
de cuota van a ser:

DECUENTO ANTIGUEDAD -|\“"J|- TE
Menos de 2 aflos 0%

3 |CuoTa
4 | General
5 Familiar

General X€, Familiar Y€
Familia numerosa Z€

IMPORTE IMPORTE
000€
3 |30,00 €
Edad <160 =50 aflos

Entra 2y 5 afics
Entre 6y 19 aflos

& |Familia numerosa

M3 de 20 #fos

4}3 aparece el cuadro en la plantilla que deberéis de rellenar

Una vez decidido y como
estan entre los intervalos
de precios que se te ha
puesto, estos datos los
trasladaras al cuadro de la
hoja. Con los porcentajes
hards lo mismo.

que os damos en el cuadro incluido en el texto.

Con los datos que hayais decido poner que, estan entre los intervalos

DECUENTO
CUOTA IMPORTE ANTIGUEDAD IMPORTE OTROS IMPORTE
Menos de 2 -
General |entre50€y70€ afos 0% Dos actividades 50,00 €
- Entre2y5 .
Familiar |Entre 75€ y 100 € oS Entre 5%y 9% Una actividad sola | 30,00 €
Famili E 1 E | 59
amilia e e 120€y130€ |EMTCOY I e e 10%y 15% | Edad <16 0550 afios | N & 5%
numerosa afios y el 10%
Ma 2
lasde20 | e 179y 20% | Masajes 25
afios

En la columna SOCIO COD, apareceran los cédigos de socios, deberas incluirte tu.

En la columna TIPO DE CUOTA, te indica los datos del tipo de cuota que tiene cada socio/a
General, Familiar y familia numerosa, como te aparece en el cuadro de la derecha.

En la columna IMPORTE INICIAL, deberas buscar con una formula automatica apropiada, el dato
que corresponda, para que te dé el importe inicial de cada tipo de cuota que tienes en el cuadro
de la derecha. El importe de la cuota debes de indicarlo tu segun los intervalos que se te dan en
el cuadro.

En la columna DESCUENTO ANTIGUEDAD, debera aparecer el importe del descuento que cada
socio tiene por sus afios de alta en el club. Es decir, si tiene un nimero de afos de socio se le
aplicard un tipo de descuento en caso contrario no se le aplicard otro o ninguno.

En la columna PROMOCION EDAD, deberas buscar una férmula automatica que si tiene una
edad u otra se le aplicara el descuento que tu hayas decido y que este entre los intervalos que
se te dan en el cuadro.
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En la columna CUOTA ACTIVIDADES, deberas encontrar una formula de forma que si tiene una
actividad le ponga el importe, y si tiene dos actividades le ponga su importe (segin cuadro
superior).

En la columna CUOTA MASAIES, deberas aplicar una férmula para que, si le han dado un masaje
u otro aparezca el importe, se cobra igual por un tipo de masaje o por los dos tipos de masaje.

En la columna TOTAL DEL MES, debera aparecer el importe total a pagar con las actividades
menos los descuentos.

A B C D E F G H |

PROMOCION
EDAD

TIPO DE
CUOTA

IMPORTE
INICIAL

DESCUENTO
ANTIGUEDAD

CUOTA
ACTIVIDADES

CUOTA

SOCIO COD
MASAJES

[TOTAL MES

Deberas aplicar un formato !
condicional para que oo

4 C-002
aparezcan de un color s oo ]

]
aquellas cuotas de la lows |
columna TOTAL MES que jcom
sean iguales o superiores a T
100 €- 14 C:DIZ

15 |C-013

En la misma hoja crearas a
partir de la celda M11 el
siguiente cuadro:

Saocios con promocién por edad Cuota maxima

Socios conn cuota familia numerosa Cuota minima

Socios de Cuota General Cuota media

Socios con cuotas Familiares Suma de cuotas

Deberds ponerle el titulo “DATOS DE INTERES”, y calcular cuantos socios tienen la promocién
por edad, cudntos socios hay con cuota general, familiar y familia numerosa. También
pondremos las formulas que nos ensefien cual es el importe de la cuota mas alta y cudl es la de
menor importe, cual es la media de los importes y cuanto se ha cobrado en total este mes.

NO TE OLVIDES DE LOS DISENOS QUE SE TE INDICAN COMUNES A TODAS LAS HOJAS

Hoja Monitores.
En la hoja de monitores os aparecen en la columna A

su nombre, en la B apellidos y la C la actividad que A 8 c
. 1 |[NOMBRE APELLIDOS ACTIVIDAD
Impa rte- 2 |Juan Galera Garcia pilates
3 |José Maria Ochoa Naranjo zumba
. ~ , 4 |Iker Olma Nufiez yoga
En ella se te pide que afiadas dos columnas mas la D 5 |Elisabet Prieto Pricto aguagym
6 |Jennifer Raldan Portila karate
que tendra como titulo ALUMNOS/AS y en ella se dard 7 |1asé Carlos Reyes Torres body puma
, 8 |Carolina Vela Zara cardio funcional
el nimero total que resulte de contar a los/as 5 |marta GuereroVela  masaje antiestres

10 |Eugenio Salvatierra Mufioz masaje relajante

alumnos/as que hagan la actividad de cada monitor. =

En la columna E que lleva como titulo COMISION
tendras que calcular el importe total de la comision
gue se llevan los monitores, si por cada alumno/a se llevan una comision de 22,5 €.
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Acuérdate de poner el mismo disefio que hayas puesto en la primera hoja con el nombre y el
logoy, las columnas de titulos deben de estar inmovilizadas de forma que siempre se vea los
titulos.

Hoja Grafico Dinamico Monitores.

Con los datos de la hoja de los monitores confeccionaremos una tabla dindmica en donde
aparezcan las actividades con cada uno de sus monitores con su nombre y el importe total de
las comisiones. Generaras un filtro que ordene a los monitores por orden alfabético de su
nombre. Con la tabla confeccionards un grafico de barra agrupada, que refleje los datos de la
tabla. El grafico tendrd como titulo Comisiones, deberan aparecer la etiqueta de datos y poner
una tabla de datos, los colores de las barras, el fondo del grafico como la fuente son libres.

Hoja Recibo.

En estd hoja deberéis confeccionar un recibo en donde aparezca nuestro membrete y logo,
cddigo, DNI, nombre apellidos, direccion Codigo postal del cliente. Después se detallard en el
recibo el tipo de cuota, cuota inicial, cuota actividad, cuota majase, descuento antigliedad,
promocién edad, cuota total del mes incluyendo el IVA (21%) y por Gltimo la firma.

A B C D E F G H J K L M
1

2 PARTE PRINCIPAL

3 cOD 50CI0 c/Pavia,3

4 C-020 41010 Sevilla
5 c/pavia,3 A-224488779
& 41010 Sevilla tlf: 954323211
7 A-224488779 COD S0CIO: C-020 p multigym@gmail.com
3 télf: 954323211

9 multigym@gmail.com DNI

10

11| [recisi: € DECUOTADE:| NOMBRE: APELLIDOS:

12 | [nomBRE: 0

13| |apPELLIDOS 0 DIRECCION: COD POSTAL:

14| o 0

15 TIPO DE CUOTA: Familiar

16 FECHA: CUOTA INICIAL I total cuota mas el IVA l
17 CUOTA ACTIVIDAD:

18 CUOTA MASAJE:

19 FIRMA: DESCUENTO ANTIGUEDAD:

20 e ——— PROMOCION EDAD:

21 s CUGOTA TOTAL DEL MES: Julio TOTAL €&

22 (WA incluido) ——

23 FIRMA: —=—t

Los datos se rellenaran en la parte principal del recibo, y en la matriz Unicamente le diremos que
son igual al dato que hay en la parte principal.

e COD CLIENTE: ser4 una lista desplegable con todos los cédigos de los clientes
e MEMBRETE: lo confeccionaras mds o menos como lo ves, los datos tienen que ser
inventados por ti, no valdra copiar lo que se ve en la imagen.
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e DNI, NOMBRE, DIRECCION, COD POSTAL Y TIPO DE CUOTA: se creard una férmula que
busque el dato en la hoja correspondiente y lo ponga, si no hay cédigo de cddigo de
socio se quedara en blanco.

e APELLIDOS: Aqui deberds generar una formula de forma que busque e introduzca los
dos apellidos juntos.

e CUOTA INICIAL, CUOTA ACTIVIDAD, CUOTA MASAIJE, DESCUENTO ANTIGUEDAD Y
PROMOCION EDAD: generaras el mismo tipo de férmula que has creado para introducir
los datos del DNI, NOMBRE........

e CUOTA TOTAL
DEL MES:

crearas e una lista

[E]]

desplegable con los meses del afio.

e TOTAL€: tendras que crear una formula en la que busque
el importe de la cuota y le calcule el IVA de forma que el
importe sea el total de la cuota mas el IVA al 21%

e FIRMA: tendras que hacer una firma (ej. El recibo de arriba)
e MACRO: Grabaras una macro que borre los datos de forma
automatica cuando le des clic al botén que pongas para

ello.

Siguiente reciba

Una vez terminado el Libro debes protegerlo con la contraseia “opi.ieda”
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