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	Ámbito de la comunicación – Inglés – módulo IV
“The world of work”

	Nombre del alumno/a: 


Lee esta oferta de empleo. 
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|
secretaries (| time) in Madrid
Saany. 20006 per o
Nice office and working conditions. Some
'weekends and evenings. Start immediately. ‘

Responsibilities and duties:
- Making office tasks, such as filing, generating
reports and presentations, organizing meetings.
A - Maintaining polite and professional
communication via phone, e-mail and mail
- Helping the hotel customers in special
situations at the reception.
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- Secondary education

- High computer office skills
- At least six months’ experience
- Essential accounts and record
keeping skils

- German and English

Please send photo with your application
to: holtonhotels@hotmail.com





1. Contesta a las preguntas sobre el anuncio con oraciones completas: 
a) Do you need previous experience for the job?
b) What languages are necessary?
c) How much money do they offer?
2. Cuéntale a otra persona las responsabilidades, obligaciones y tareas de este puesto, es decir, lo que hace el empleado que lo ocupa. Para ello redacta en presente simple la sección del anuncio “responsibilities and duties”(50 palabras aprox.). Empieza así: 
You start immediately. You do office tasks: for example, you fill reports…

3. Mira este video (solo hace falta ver hasta el segundo 44) sobre el principio de una entrevista de trabajo para otro puesto de ese hotel. Contesta: 
a) What job is Mary Hansen applying for?
b) What does Mary give to Susan, the employer?
c) Can Mary cook?
d) How does she describe herself?
4. Mary consigue el trabajo. Vamos a especificar las habilidades de Mary para el mismo, es decir, lo que sabe y puede hacer en su trabajo. Elabora cuatro oraciones con el verbo modal que expresa habilidad (can): 
Ej: Mary can work very hard. She can cook pasta “al dente”.
         a)
         b)


 c)

 d)

5. Haz una redacción sobre las rutinas diarias de Mary en un texto de 60 palabras aproximadamente. Añade un complemento de tiempo (cuándo, con qué frecuencia, la hora o parte del día) para cada acción y usa conectores para unir tus ideas (and, but, also…). Emplea el vocabulario adecuado para las acciones rutinarias, ocio y hobbies, que ya usamos en la tarea-cuestionario de práctica 1.1 en la plataforma. (ver también la sección Contenidos y ayuda de esta tarea para dicho vocabulario y para la estructura del texto). Te damos el comienzo de tu texto: 
Mary Hansen has a busy life. She usually wakes up at…
Corrección: 
	CRITERIOS DE EVALUACIÓN Y CALIFICACIÓN


	
	CALIFICACIÓN
	INADECUADO
	CORRECTO
	DESTACADO

	Ej 1
	Ofertas de empleo (comprensión escrita) 
	0-15
	
	
	

	Ej 2
	Responsabilidades y rutinas de un puesto de trabajo
	0-20
	
	
	

	Ej 3
	Entrevista laboral (comprensión oral)
	0-20
	
	
	

	Ej 4
	Expresión de habilidades y capacidades (can)
	0-15
	
	
	

	Ej 5
	Rutinas diarias (expresión escrita)
	0-30
	
	
	

	TOTAL TAREA
	/100 puntos

	COMENTARIO DEL PROFESOR/A: 
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