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CREAR UN NUEVO DEPOSITO DIGITAL

1 CREAR UN NUEVO DEPOSITO DIGITAL

En la parte inferior de la pantalla de seleccién de un depésito digital se encuentra el boton
+
— Este botén nos permite crear un depdsito digital vacio y preparado para ser

cumplimentado.

F R
B Seleccion del depasito digital [
Verificar si existe una actualizacidn del D2
Directorio de trabajo:
|C:'|J.Isers'lPuinc \Documents\D2_2014 j @I
MNombre Tipo formulario CIF Ejercicio | Descripcién
< 1 | b
| +_] Nuevo... | | _-’émeoriﬁry validar huella... | | ¥ Eliminar | | " Abrir depdsito | | |Z|Qerrar |

El primer paso en la creaciéon de un depdsito digital es la seleccion del tipo de cuestionario.
Existen cinco tipos de cuestionario (Normal, Abreviado, PYMES, Mixto y Consolidado a partir
del ejercicio 2010). EI modelo mixto es el utilizable por aquellas sociedades que puedan
presentar la Cuenta de Pérdidas y Ganancias Abreviada, pero para el resto de Estados
Contables deban utilizar el modelo normal.

Si se pulsa el botén “Ayuda”, se muestra la informaciéon necesaria para seleccionar el tipo de
cuestionario adecuado para cada empresa. La memoria se puede presentar normalizada o
como documento adjunto.

F |
Creacién de un nuevo depdsito Iﬁ

% Creacion de un nuevo deposito

(" Normal
i Abreviado |
" PYMES

(™ Mixto (Balance Mormal y Cuenta de Pérdidas y Ganancias Abreviada)

(" Consolidado

¥ Cumplimentar memoria normalizada

@.\'—\Euda 4= Anterior | | = Siguiente | | ¥ Cancelar |
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CREAR UN NUEVO DEPOSITO DIGITAL

Después de seleccionar el tipo de cuestionario, se deben introducir la siguiente informacion:

¢ Nombre del depésito: Puede ser cualquier nombre que identifique el depdsito.

e CIF: CIF de la empresa.

e Descripcion: Breve descripcion del depésito.

e Indicador 2015: Para presentar depdsitos no completos del ejercicio 2015 antes de que
se haya publicado el D2 del 2015.

r B
Creacion de un nuevo depdsito @

%: Creacion de un nuevo depdsito

Introduzca los datos del depdsito.

Mombre deldepasito: CIF: Ejercicio:
| | 2014

Descripcion:

[~ Pulseesta casillasi desea presentar a informacidn del ejercicio contable
2015, y setrata de un depdsito de gjercicio no completo con fecha de
inicio en 2015 y fecha de finalizacion anterior al 1 de diciembre de 2015.

<m Anterior | | =) Siguiente | | (!l Cancelar

Después de introducir esta informacién, el asistente permite la finalizacién del proceso de
creacion del depdsito.

F -
Creacidn de un nuevo depdsito Iﬁ

% Creacion de un nuevo deposito

A continuacion se muestran los datos del depdsito que seva a crear.

Tipo de cuestionario: Abreviado

MNombre: Dep_01

CIF: ABBBE8888 0
Ejercicio: 2014

Descripcion: Depasito de prueba... ||
Memoria normalizada: Mo

4m Anterior | ‘ & Finalizar | |{5l Cancelar |
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CREAR UN NUEVO DEPOSITO DIGITAL

1.1 INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACION

Dependiendo del “tipo de cuestionario” utilizado para el depdsito de cuentas, puede obtener las

instrucciones de cumplimentacion de dicho modelo especifico (Normal, Abreviado, PYMES,

Mixto y Consolidadol) desde el menu “Ayuda/Instrucciones de cumplimentacion”.

[ Deposito digital 2014 - Dep_01 0w i« T

Formularic  Ver Documentos

NoW =R BEENF -y Temas de ayuda

Ayuda

| Instrucciones de cumplimentacién

B [ Abreviado

TN TN (T

Cuenta de Pérd

Hoja Identificativa de la Sode
Balance de Situadon

Aae v Sananci=e u s

Actualizaciones D2

Acerca de D2...

Estado de camb|
Dedaracidn Meq

'Z‘l Cumplimentacion_Abreviado.pdf - Adobe Reader

Archive Edicion  Ver Documentc  Herramientas Ventana Ayuda

INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACION.
MODELQ ABREVIADO

1. Modelo abreviado de cuentas anuales normalizadas

Este formularic contiene ks modelos abreviados de Balance, Cuenta de pérdidas y ganancias, Estado de cambios en el patrimenio neto y Memaria
normalizades, y una hoja de identificacion en la que se solicita informacién que permite identificar a la empresa o empresario a los que van referidas
las cuentas anuales.

Este modelo debe ser utilizado por todo empresario y empresa que vengan obligados a presentar cuentas anuales en los registros mercantiles, con
los limites que se indican a continuacidn y en &l parrafo siguiente. Existen limitaciones legales a su usc por empresas de gran tamafio, que deberdn
utilizar el modelo normal de cuentas anuales. La nomativa vigente establecs las condiciones de utilizacion de los modelos de cuentas anuales nor-
males, abreviadas y de PYMES, con indicacién separada de dichas condiciones para &l Balance, Cuenta de pérdidas y ganancias, Estado de cambios
en el patrimonio neto y Memona. La tabla siguiente recoge los criterios que determinan el modelo que se debe utilizar

WODELG FYMER
MODELG ABREVIADC MODELD NORMAL
MICROEMPREZA RESTO FYMES
Balance, perdioas y gananaias, Balancs, Permdas y Balanca, Estago Permdas y
Estado cambios patrimonio neto, Estado camblos ganancias de camblos ganancias
Memora patrimonio neto, patrimonio neto,
Mamoria Estado de fiujos
de efectvo,
Mamora
Condiciones Durante dos ejercicios consecutivos Durante dos ejercicios consecutivos
deben reunir, 3 13 fecha de tae 02 cada | deben reunir, 313 fecha de ciame 02 cada
uno de elioe, 3l menos, dos de las uno de elioe, 3l menos, dos de las
Igulentes (1) Igulentes (1)
Total astivo (€) =< 1.000.000 < 2.850.000 =< 4.000.000 =< 11.400.000 Restn Resin
Import nato offTa negosios () < 2.000.000 <5.700.000 < 5.000.000 <22.500.000 Resn Resin
N.* medio rabajadores <10 <50 <50 <2350 Restn Resin

1) En el eiercicio social de su corstitucien, iransormacion o fusion, las socisdades podrAn formaiar cusnty: anuales egin ef modsio de FYMES 0 &l madelo abreviado = nednen, al cleme del sjerci-
cin, al menes, dos de las tres chrcunsiandas evpresades en e Cusdro anteror-

! Los modelos consolidados en version digital estan disponibles para el aplicativo D2 desde el ejercicio 2010.
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IMPORTAR UN DEPOSITO DIGITAL DE UN FICHERO ZIP

2 IMPORTAR UN DEPOSITO DIGITAL DE UN FICHERO ZIP

La propia aplicacion de depdsitos digitales, u otras aplicaciones de software, pueden generar
un fichero ZIP con la informacién contable y los documentos de un deposito digital. Este fichero

ZIP es el que finalImente debe ser presentado en el Registro Mercantil.

Desde la pantalla de seleccién del depdsito digital, existe la posibilidad de importar un fichero

EE Impartar v validar huella. ..

ZIP. Para realizar esta operacion debe pulsar sobre el boton

P' B
B Seleccion del depésito digital =
Verificar si existe una actualizacidn del D2

Directorio de trabajo:
IC:\Users\Public\Documents",DZ_ZD14 LI @I
Mombre Tipo formulario CIF Ejercicio | Descripcidn

Dep_01 Abreviado ABB333388 2014 Depdsito de prueba...
4 | mn | 3

‘ 1] buevo... | ||=-i‘_51mpor13r y validar huella... ‘ ‘ ¢ Eliminar | ‘ " Abrir depésito | ‘ [3] cerrar ‘

A continuacién aparecera una ventana en la que debe seleccionar la opcién de importar un

fichero de tipo ZIP.

-
Importacién de datos ﬁ

% Importacion de datos

Seleccione el tipo de fichero del que quiereimportar los datos.

i~ De un fichero XBRL {xml).

@ :De un fichero en formato D2 (zip). !

= Siguiente | ‘ ¥ Cancelar
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IMPORTAR UN DEPOSITO DIGITAL DE UN FICHERO ZIP

En el siguiente paso, el asistente de importacién de un depdsito digital, le pedira la ruta del

= Siguiente

fichero ZIP. Seleccionelo y pulse sobre el botén

Importacion de datos @

% Importacion de datos

Seleccione el fichero del cual quiereimpartar los datos.

Fichero:
Il [z:\scratch\ooo00ABaB8888820140.2ip E I

La huella digital (MDS) del depdsito es: IUM41R2KKYZRZEFERXQERD4QEL

v la (SHA256) esi kFgPxBI7IXCbKxnRFC7bERMIQQNKIih02beeQPITsA=

Mota: Se admiten depositos del gjercicio 2013y 2014, En caso de que el depdsito sea del
2013, se creara uno del 2014 pero con la informacidn del gjercicio anterior cumplimentada.

4= Anterior ‘ | =) Siguiente | ‘ (!l Cancelar |

Finalmente deberd cumplimentar la siguiente informacion:

e Nombre del depésito: Puede ser cualquier nombre que identifique el depdsito.

e Descripcion: Breve descripcion del depésito.

Impaortacidn de datos @

% Importacion de datos

Introduzca los datos del depdsito.

Mombre deldepésita:
[

Descripcian:

4= Anterior ‘ | = Siguiente | ‘ 8 Cancelar
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IMPORTAR UN DEPOSITO DIGITAL DE UN FICHERO XBRL

3 IMPORTAR UN DEPOSITO DIGITAL DE UN FICHERO XBRL

XBRL (extensible Business Reporting Language) es un formato que simplifica la
automatizacion del intercambio de informacién financiera mediante el uso del lenguaje XML. Si
dispone de un fichero XBRL con la informacion financiera de una empresa, puede crear un

nuevo depdésito digital con sus datos.

EE Impartar v validar huella. ..

Debe pulsar sobre el botén de la pantalla de seleccién de un

deposito digital.

F ™
[ Seleccion del depésito digital S

Verificar si existe una actualizacidn del D2

Directorio detrabajo:

IC:‘n.Users‘nPuinc‘nDocuments‘nDZ_ZDH j @l

MNombre Tipo formulario CIF Ejercicio | Descripgdn

Dep_01 Abreviado A338858888 2014 Depdsito de prueba...

1| 1} | 3

1] buevo... ‘ 53 Impartar y validar huella... ‘ | »¢ Eliminar ‘ " Abrir depésito | ‘ [ cerrar |

A continuacién aparecera una ventana en la que debe seleccionar la opcién de importar un
fichero de tipo XBRL (XML).

r B
Importacion de datos ﬁ

% Importacion de datos

Seleccione el tipo de fichero del que guiereimportar los datos.

@ :De un fichero XBRL (xml). :

¢ De un fichero en formato D2 {zip).

= Siguiente | ‘ ¥ Cancelar
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IMPORTAR UN DEPOSITO DIGITAL DE UN FICHERO XBRL

En el siguiente paso, el asistente de importacién de un depdsito digital, le pedira la ruta del

= Siguiente

fichero XBRL. Seleccionelo y pulse sobre el botén

Importacion de datos @

% Importacion de datos

Seleccione el fichero del cual quiereimpartar los datos.

Fichero:

Mota: Se admiten depodsitos del gjercicio 2013y 2014, En caso de que el depdsito sea del
2013, se creard uno del 2014 pero con la informacidn del gjercicio anterior cumplimentada.

4= Anterior ‘ | =) Siguiente | ‘ (!l Cancelar |

Finalmente debera cumplimentar la siguiente informacion:

e Nombre del depésito: Puede ser cualquier nombre que identifique el depdsito.

e Descripcion: Breve descripcion del depésito.

Impaortacidn de datos @

% Importacion de datos

Introduzca los datos del depdsito.

Mombre deldepésita:
[

Descripcian:

4= Anterior ‘ | = Siguiente | ‘ 8 Cancelar
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SELECCIONAR EL DIRECTORIO DONDE SE DEBEN ALMACENAR LOS DEPOSITOS DIGITALES

4 SELECCIONAR EL DIRECTORIO DONDE SE DEBEN
ALMACENAR LOS DEPOSITOS DIGITALES

Segun el sistema operativo, la aplicacion propone una ruta del disco donde se almacenaran los

depdsitos digitales. Esta ruta se puede modificar, pero es muy importante que los usuarios que

vayan a trabajar con los depoésitos tengan permisos de escritura sobre el directorio

seleccionado.

En Windows Vista, Windows 7 y Windows 8, la ruta propuesta es:
C:\Users\Public\Documents\D2_2014.

En Windows XP, la ruta propuesta es: C:\Documents and Settings\All

Users\Documentos Compartidos\D2_2014.

Si desea moadificar el directorio de trabajo, debe pulsar el botdn con el icono de una carpeta

situado en la parte superior derecha de la pantalla de seleccién del depésito digital.

r B
B Seleccin del depésito digital ==

Verificar si existe una actualizacion del D2

Directorio detrabajo:

|C:‘UJsers\Puinc\Documents\DZ_ZDH j @I

Mombre Tipo formulario CIF Ejerdcdo | Descripgdn

4 i | P

1] tuevo... ‘ ‘ 234 Importar y validar huella. .. | ‘ ¢ Eliminar | " Abrir depdsito ‘ | [<] cerrar ‘

Existe la posibilidad de trabajar con distintos directorios de trabajo. Se recomienda no guardar

depdsitos de distintos ejercicios en el mismo directorio de trabajo.
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CAMBIAR EL TIPO DE UN DEPOSITO DIGITAL

5 CAMBIAR EL TIPO DE UN DEPOSITO DIGITAL

Aun habiendo cumplimentado las claves del cuestionario, y adjuntado documentos, es posible
cambiar de tipo de cuestionario. Esta operacion permite, por ejemplo, pasar de un cuestionario
de tipo PYMES sin memoria normalizada a un cuestionario abreviado con memoria
normalizada. Al hacer el cambio, se mantienen las claves comunes entre cuestionarios y se
pierden los valores de las claves que no son comunes. Los documentos adjuntos se

mantienen.

Para realizar esta operacién abra el menu “Formulario” del menu principal y luego seleccione la
opcién “Cambiar tipo de formulario...”

IR Depésito digital 2014 - Dep 01 R Y

Forrmulario | Yer Documentos  Ayuda
] Muevo.. Ctrl+M _ b
I Importar afio anterior... 3 T
| Cambiar descripcian... -
= Abrir.., Ctri+A
ol Guardar Ctrl+ 3
Cerrar
iz Imprimir... Ctri+I
| Cambiar el tipo del formulario... |I
Comprobar validaciones Ctrl+R
=1 Generar huella digital... Ctrl+D
=1 Presentacion depdsito digital..  Ctrl+E
X Salir
|=] Cuadros nermalizados
E [ Apartado &: «Activos finandeross
5] Texto libre -
2] Cuadros normalizados r
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CAMBIAR EL TIPO DE UN DEPOSITO DIGITAL

Le aparecera una pantalla en la que debe especificar el nuevo tipo de cuestionario y si desea

memoria normalizada. La pantalla es la siguiente:

Cambiar tipo del formularic ﬁ

% Cambiar tipo del formulario

Cambiar al tipo:
(™ Mormal
% Abreviado
" PYMES

(™ Mixto (Balance Normal v Cuenta de Pérdidas v Ganancias Abreviada)

[ Cumplimentar memoria normalizada

4= Anterior | | = Siguiente | | (!l Cancelar

Después de seleccionar el tipo de cuestionario y si se desea memoria normalizada, el asistente

permite la finalizacién del proceso de cambiar el tipo del formulario.

Cambiar tipo del formularic @

% Cambiar tipo del formulario

Se va a proceder a cambiar el tipo del depdsito (de
pymes sin memoria a abreviado con memaoria).

4m Anterior o Finalizar ¥ Cancelar

L -
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IMPORTACION DATOS ANO ANTERIOR

6 IMPORTACION DATOS ANO ANTERIOR

Como ya se indico anteriormente, la propia aplicacion de depositos digitales, genera un fichero
ZIP con la informacién contable y los documentos de un depdsito digital. De igual forma otras
aplicaciones de software, pueden generar un fichero ZIP con la informaciéon contable y los
documentos de un depésito digital, 6 un fichero XBRL (extensible Business Reporting
Language) con la informacion financiera de un empresa para la automatizacion del intercambio

de informacion mediante el uso del lenguaje Xml.

Una vez creado un depodsito digital, desde el propio aplicativo D2 existe la posibilidad de
importar los datos contables del ejercicio anterior a través de un fichero ZIP ¢ un fichero XBRL
gue contenga la informacion contable del mismo. Para realizar esta operacion debe pulsar

sobre la opcion del menu “Formulario/Importar afio anterior...”

IR Depésito digital 2014 - DepVerif | N
Formularic | Ver Documentos  Ayuda

]  MNueve.. Ctrl+M J
_| Importar afio anterior... |3 —
Carnbiar descripcidn...
Llﬂ Abrir... Ctrl+8 .
Il Guardar Ctrl+G
Cerrar
iz Imprimir.., Ctrl+1

Carnbiar el tipo del formulario..

Comprobar validaciones Ctrl+R
=1 Generar huella digital... Ctrl+D

Presentacion depdsito digital... Ctrl+E
X Salir

A continuacion aparecera una ventana en la que debe seleccionar la opcién de importar un
fichero de tipo ZIP 6 de tipo XBRL.
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IMPORTACION DATOS ANO ANTERIOR

Importacion de datos ﬁ

% Importacion de datos para el afio anterior

Seleccione el tipo de fichero del que guiereimportar los datos.

(" De un fichero XBRL (xml).

{~ De un fichero en formato D2 (zip).

=5 Siguients | | £ Cancelar |

En el siguiente paso, el asistente de importacién de un depdsito digital, le pedira la ruta del
=) Siguiente

fichero ZIP 6 XBRL a importar. Selecciénelo y pulse sobre el botdn

Impaortacion de datos ﬁ

% Importacion de datos para el afio anterior

Seleccione el fichero del cual quiere importar los datos.
El fichero debe ser del ejercicio 2013, y su CIF debe ser AB3838838

Fichero:
|2:\scratch\D2_2013\00000A8588388520 130.2ip
Mota: Sdlo se admiten depdsitos del ejercicio 2013. Se incorporardn los datos del afio actual

del 2013 enla columna del afio anterior del 2014 gue tiene abierto. Los CIFs de los dos
depdsitos deben de coincidir.

4= Anterior | | o Finalizar ‘ |(!lgancelar |

En el caso que el CIF contenido en el fichero que se trata de importar no corresponda con el
CIF del deposito activo, aparecera el siguiente mensaje y no permitira su importacion.

i b
Atencién [

"'—\ El CIF del fichero a impartar no coincide con el CIF del depésito activo.

L

14
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COMPROBAR LAS VALIDACIONES SOBRE UN DEPOSITO DIGITAL

7 COMPROBAR LAS VALIDACIONES SOBRE UN DEPOSITO
DIGITAL

Para poder presentar el depoésito digital en el Registro Mercantil, éste debe cumplir unos
requisitos de validez de los datos cumplimentados. El incumplimiento de estas validaciones

puede generar tres tipos de errores:

e Errores de cumplimentacion obligatorios.
e Errores de cumplimentacién recomendados.

e Errores de cumplimentacién recomendados de la memoria.

No se debe producir ningin error de cumplimentacién obligatorio para poder presentar el
depdsito en el registro.

Para comprobar qué validaciones se estan incumpliendo abra el menu “Formulario” del menu

principal y luego seleccione la opcion “Comprobar validaciones...”.

JB Depésito digital 2014 - Dep 01 T
Formularic | Ver  Documentos  Ayuda

] Muevo.. Ctrl+M |
I Importar afio anterior... ;‘ —
Carnbiar descripcidn... -
5 Abrir.. Clen |
Il Guardar Ctrl+3
Cerrar I
iz Imprimir., Ctrl+I

Carnbiar el tipo del formularia...

| Comprobar validaciones Ctrl+R |I
=1 Generar huella digital... Ctrl+D

=1 Presentacion depdsito digital...  Ctrl+E

% Salir

|=] “u=adros normalizados

=l [ Apartado 6: «Activos finanderos:
@ Texto libre
@ Cuadros normalizados

m
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COMPROBAR LAS VALIDACIONES SOBRE UN DEPOSITO DIGITAL

Cuando se selecciona esta opcién del mend, aparece, en la parte inferior, el listado de

validaciones incumplidas. Hay una pestafia por cada tipo de validacion.

£l

=y e e
=] Balance de Situacion
g Cuenta de Pérdidas y Gananc
g Estado de cambios en el patril
g Dedaradisn Medi iental
- e

ntumenkos de Palimonio

red oz, defuaror y okos

ToTAL

P

0 MERCANTIL

3

| & Ejecutar todo el test ‘ | @Deialle de la validacidn |

Errores de cumplimentacion obligatorios (14) | Errores de cumplimentacién recomendados (8) I Errores de cumplimentacion recomendados (Memeria) (0) I

Cadigo Descripcidn
AID_009 RELLEMAR ACTIVIDAD PRIMCIPAL
RADM_001 RELLEMAR PRIMER ADMINISTRADOR

PASIVO EJERCICIO ACTUAL SIN CUMPLIMENTAR

ABL_004 ACTIVO EJERCICIO ANTERIOR. SIN CUMPLIMENTAR.
ABL_008 PASIVO EJERCICIO ANTERIOR SIN CUMPLIMEMTAR =
: &
. , “#Detalle de la validacion . ,
Si se pulsa el botén Ey , se accede a la ventana de dicho detalle. En ésta

se muestra el estado de la validacion y todas las claves implicadas en la evaluacion.

La pantalla es la siguiente:

-

|4] cédigo de relacion: ABL 005

@ Validacion incumplida

Ayuda:

PASIVO EJERCICIO ACTUAL SIM CUMPLIMENTAR.

Farmula

™ «» C30000

Claves implicadas en la relacion

C30000: TOTAL PATRIMONIO NETO YPASIVO (A +B+C) | |

| ] Probar | | " Aceptar ‘ ‘ .(!'Qam:elar “ﬁ'

Se puede modificar el valor de las claves afectadas desde esta ventana, de ese modo no hace

falta moverse por el cuestionario para hacer los cambios pertinentes. Una vez modificadas las

. ., p Probar
claves, se puede volver a comprobar el estado de la validacién pulsando el botén .

16

Registradores

DE ESPANA



ADJUNTAR, VER Y ELIMINAR DOCUMENTOS DE UN DEPOSITO DIGITAL

8 ADJUNTAR, VER Y ELIMINAR DOCUMENTOS DE UN
DEPOSITO DIGITAL

Para depositar las cuentas anuales en el Registro Mercantil puede ser necesario adjuntar

ciertos documentos. Los documentos que se pueden incorporar al depdsito digital son:

e Memoria (en caso de que no se cumplimente la memoria normalizada).
e Modelo de Autocartera.

¢ Informe de Gestion.

¢ Informe de Auditoria.

¢ Anuncios de convocatoria.

e Certificacion SICAV.

Adicionalmente se pueden incluir otros documentos que se consideren oportunos.

Para acceder a la gestién de documentos, se debe ir a través de la opcién “Documentos” del

menu principal. Una vez alli hay que seleccionar la opcion “Gestién de documentos”.

[ Depssito digital 2014 - EMPRESAA W0 . D
Formularic  Ver | Documentos | Ayuda
DoWES }I[m Gestion de documentos I (Y S m

La ventana de gestién de documentos tiene dos pestafias, una para los documentos

estructurados y otra para afiadir documentos libres. La primera pestafia es la siguiente:

r |
] Gestién de documentos =nRCIal X

Documentos dasificados | Otros documentos

Modela de Autocartera
Informe de Gestién
Informe de Auditoria
Anuncios de Convocatoria
| Certificacién SICAV |

|| El tamafio del conjunto de ficheros no debe superarlos 10 |
Meqgabytes. Tamafio usado: 0 bytes. =

17

Registradores

DE ESPANA



ADJUNTAR, VER Y ELIMINAR DOCUMENTOS DE UN DEPOSITO DIGITAL

Pestafia de inserciéon de documentos libres:

-

[] Gestién de documentos Iilﬂlﬁ]

Documentos dasificados  Otros documentos

Agregar documenta...

El tamafio del conjunto de ficheros no debe superarlos 10
Megabytes. Tamafio usado: 0 bytes. —

Si se pulsa sobre el boton de agregar documento, se accede al asistente de insercion de
documento. En primer lugar se debe escoger el tipo de documento. Se puede elegir entre
documento de texto, imagen tipo jpg, imagen tipo tif o documento pdf.

7

Adjuntar documento . Iﬂ

% Seleccione el tipo de fichero

(" Imagen (jpag) o
{~ Imagen (.tif) =
i~ Documento (.pdf)
i = Siguiente | | ¥ Cancelar
L —
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ADJUNTAR, VER Y ELIMINAR DOCUMENTOS DE UN DEPOSITO DIGITAL

En caso de seleccionar la opciéon de documento de texto, se puede escoger entre adjuntar un
fichero de texto existente o crear uno nuevo. Solo los documentos estructurados permiten crear

un documento de texto nuevo, para el resto se deben adjuntar documentos ya existentes.

Adjuntar documento ﬁ

% Seleccione una opcidn

(o :Adjuntar un fichero de texto

{~ Crear un texto en el editor de textos

4= Anterior | | = Siguiente | | {!l Cancelar

e —

La pantalla para seleccionar el fichero a adjuntar es la siguiente:

Adjuntar documento lﬁ
% Seleccione el fichero
Pulse el boton situado a la derecha para seleccionar el fichero gue sedesea
adjuntar
4= Anterior | | = Siguients | | {!l Cancelar
19
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ADJUNTAR, VER Y ELIMINAR DOCUMENTOS DE UN DEPOSITO DIGITAL

La pantalla para crear un documento de texto es la siguiente:

-
Editor de texto

« Aceptar

{4 Cancelar

Cualquier cambio realizado sobre los documentos (insercion, modificacion o eliminacion), no se

aplicara hasta que el depdsito no sea guardado.

Se debe tener en cuenta que el tamafio total del conjunto de documentos adjuntos no puede

superar en ningin caso los 10 Mb. Tampoco se permite adjuntar imagenes con tamafio

superior a un DIN-A3, ni con resolucion superior a 300 puntos por pulgada
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9 GENERAR HUELLA DIGITAL

El objetivo final de la cumplimentacién del cuestionario y la anexién de documentos, es la
generacion del depésito de cuentas digital para poder ser presentado en el Registro Mercantil.
Para poder generarlo, previamente es necesario que éste cumpla todas las validaciones

obligatorias.

El asistente para generar un depdsito digital se encuentra como una opcion del menu

“Formulario”.

IR Depésito digital 2014 - Dep 01 =
Formularic | Ver Deocumentos  Ayuda

"]  MNuevo.. Ctrl+M
1 Importar afic anterior... 3
Cambiar descripcién...
I Abrir... Ctrl+A
Il Guardar Ctrl+G
Cerrar
ez Imprimir... Ctrl+1

Carnbiar el tipo del formulario...

Comprobar validaciones Ctrl+R

|J Generar huella digital... Ctrl+D

=1 Presentacién depdsito digital... Ctrl+E

|

Salir

El depdsito digital esta formado por un Unico fichero ZIP que contiene tanto los documentos

adjuntos como los valores de las claves del cuestionario.

Esta opcion de mena preparard el depédsito digital para su presentacion, y generara la
“Certificacion de la huella digital”, para que la huella pueda ser insertada en el texto del
“Certificado de Aprobacion de Cuentas” (CAC), tal y como se indica en el punto 8.1 del

presente manual.
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r
Generacién huella digital @

l% Generacion huella digital

Se va a generarla huella digital para su posterior presentacion.

=) Siguiente | | ¥ Cancelar

Al pulsar el botén se genera el depdsito digital (archivos previos) y la certificacion

de la huella, permitiendo abrir el PDF generado que contiene la certificacion de la huella para
que pueda ser incluida en el CAC. Para ello es necesario disponer de un visualizador de

documentos PDF instalado en el equipo.

F |
Generacian huella digital @

% Generacion huella digital

Se ha generado la huella digital
(BoSC 200WELL G 2GI6F40MagsoBX, GhEHV7-+6BCh +0yY =)

Para finalizar la generacidn del depdsito digital es necesario finalizar el proceso en
la opcidn (Presentacidn depésito digital)

Recuerde adjuntar el Certificado de Aprobadon de Cuentas con la huella digital
generada v las firmas manuscritas, v realizar posteriormente la Presentadon del
depasito digital.

” Finalizar ‘ | M Abrir PDF

e En el caso que ya exista una generacion de depésito digital pendiente de presentar y

se intente realizar una nueva generacion, aparecera el siguiente mensaje.

[ |
Atencion l" — I

Se ha generado el depasito digital (16/04/2015 15:58:15) con
P la certificacién dela huella (Bo6C2o0wWELLGI2Go6f40MagsoBX/GhEHVT+6BCh +0yY=)
\:/ y no se ha efectuado su presentacidn.

éDeseavolver a generar otro deposito digital y otra certificacion de la huella diferente?

T [

Si se elige continuar generando se generara una nueva presentacion descartando la anterior.
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9.1 INSERCION DE LA HUELLA DIGITAL EN EL CERTIFICADO DE
APROBACION DE CUENTAS

Para afiadir la Huella Digital Generada al Certificado de Aprobacion de Cuentas (CAC), le

indicamos los pasos a seguir:

1. La Huella digital obtenida la podemos visualizar al abrir el pdf tras su generacion.
Igualmente, podremos acceder a ella antes de Presentar el Depdsito en la carpeta
Presentacion que encontraremos en la ruta en la estén los ficheros. La ruta por defecto en la

gue se guardan sera:

e En Windows Vista, Windows 7 y Windows 8, la ruta propuesta es:
C:\Users\Public\Documents\D2_2014\Carpeta\Presentacion

e En Windows XP, la ruta propuesta es: C:\Documents and Settings\All

Users\Documentos Compartidos\D2_2014\Carpeta\Presentacién

] 00000A8888888820140. Huella.pdf - Adobe Reader = | B

[Archive Edicién Ver Documento Heramientas Ventana Ayuda *

= &) 1 /1 ®&® =% - @ 5 s = N hay seleccién

LAS PERSONAS ARRIBA INDICADAS CERTIFICAN QUE EL DEPOSITO DIGITAL GENERA LA HUELLA DIGITAL SIGUIENTE:

BoBC200WELL G92G96140MagsoBX/GhEHV T +6BCb+Oy Y= \

; ‘H”

m

Facha de generac.én de a hualladigital 16/412015 15:53
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2. Posteriormente afadiremos la Huella Digital al documento de la CAC que estemos

generando,

)

3~

© | Insetar  Diefiocepsgina  Referencas  Comespondenca  Revisw  Vita

TmesNewRom - 112 < AT A [ Aav &

w.A- =E=E

T CAC ot Modo de compatibiidad]  Microsoft Word

#E T ABbCd AsBBCI AaBb( AaBbG AaBb( AaBbccl

BbCel AaBbCel AaBbCci AaBbCel AdaBbCel _

b} -

% 4 Buscar +

2, Reemplazar

Foopurromae. N K 8 e x X &= TNomal 1 Sin espa. Titwlo 2 Titulo Subtitulo  Enfasis sutil  Enfasis  Enfasis int.. Tedo enn. s, S:;::) -4 [T
sapspeles Fuente . pinato Estios . editn
%
2) Quelas cuentas anuales que se preseatan a depésito coinciden con las auditadas 7
Quese aesta Tos siguientes
~Un cjemplar delinforme delos auditores de cuentas, debidamente firmado por éstos.
CERTIFICO: - Un jemplar delinforme de gestion
Que del Libro de Actas de la Entidad resulta lo siguiente: 3) Que las cuentas anuales y el informe de gestion han sido formulados el dia 30 de Marzo de 2013
habiendo sido firmados tales documentos por todos los miembros del Organo de Administracién
1°- Que en fecha .. de junio de .. en su domicilio social, en la calle ... 9 de .. se reunié su Junta vigentes en dicha fecha
General con o CARACTER DE UNIVERSAL. MADRID 2013
4) Que las cuentas anuales han sido formuladas el dia 30 de Marzo de ... habiendo sido fimadas
2° Que en of acta figura ol nombre y 1a fima de los asistentes, quienes al finalizar la reunién por todos los miembros del Organo de Administracién vigente en dicha fecha
aprobaron el acta, la cual fue firmada por el Presidente y Secretario dela Junta
5)Que fa Sociedad noha realizado operaciones con acciones propias durante dicho cjercicio
3°- Que fueron adoptados por unanimidad los siguientes acuerdos:
6) Que la huella digital resultante dela generacion del Depdsito esla siguiente.
2) APROBAR LAS CUENTAS ANUALES correspondientes al gjercicio ...
samde o 31 de Diciembre de Bo6C200WELL G92G96f40OMagsoBX/GhEHV7+6BCh+0y’ !
) APLICAR EL RESULTADO en los siguientes téminos:
A e e oy e piiin Ad eridos e sclenden i eumsom Y para que asi conste, expido la presente certificacién en MADRID, 26 de Julio de 2013
|
Pérdidasy gananci
cridany pmancs D PRUEBAS PRUEBAS
eman NLIF._.., 000000 |
R s
e ADMIISTRADOR.
TOTAL
DISTRIBUCION
Reservas voluntarias
Remanente T
TOTAL
IGUALMENTE CERTIFICO:
1) Que las cuentas anuales aprobadas presentadas al Registro Mercantil telemiticamente, se
componen de la Memoria que ha sido formulada en el archivo adjunto a la presentacion telemitica y
que va desde la pigina 1 ala pigina ..., el Balance, la Cuenta de Pérdidas y Ganancias y el Estado >
de cambios en el Patrimonio Neto, presentadas segin los modelos normalizados del Registro ;
Mercantil =
1062 | Paiabrasi425 | H  Espaiol alfab. Internacional) | B E@ 328 100%( o)

3.

administrador/es y se escaneara en formato PDF.

Por dltimo, se imprime el documento que ha de firmarse de forma manuscrita por el/los

B — —-— |
Archivo Edicién Ver Documento Hemamientas Ventana Ayuda *
6 @. \ +* 2 /2 [ ®® 100% - o [ Buscar -
v cortficariim o siges
CERTIFICO: ~Un ejemplar del d por

- Un ejemplar del informe de gestidn. :

Que del Lidro de Actas de la Entidad resulta lo siguicnte: 5

ol i 201

1°- Que en ficha ... io social, en la callo ... 9 de .. se reuni su Junta mmmmmmm«wmhmmmddo-mkAmm

en su domicil
General con el cARACrEK BE UNIVERSAL MADRID 2013

2° Que en ¢l acts figura ¢l nombre y Ia finma de los asistentes, quienes al finslizar la rennién
In cual idente y Junta,

3-Qu los sig ordos;

) APROBAR LAS CUENTAS ANUALES correspondieates al cjercicio .
cerrado el 31 do Diciembre de ..
Y APLICAR SR ESHIIADO sl et tes téeminos:

admi esperan compensar las pérdidas del cjercicio, que ascienden & ... curcs, con
resultados positivos de ejercicios futuros.

) APLICAR EL RESULTADO en los siguientes téminos:
BASES DEL REPARTO:

Pérdidas y ganancins
Remanente

TOTAL
DISTRIBUCION:
Reservas voluntaries.
Remanente

TOTAL

IGUALMENTE CERTIFICO:

1) Que las cucntas anuales .mb-m p.mmdu sl Registro Mercanil telemiticameate, »

WlehP‘wlll o la pigina ...
do cambios en ¢ Patrimonio Neto, p

Bdamllomud:l'«d:mly(}mnnydéﬂmn
scgin los modelos normalizados del Registro

2) Qus i Sociedad puete remular s cuctas e scerdo con «f Flan Gencal de Coninitdad do
Pomodesy Medianss Empresas y no csté obligada a someter sus cucntas a verificacion de auditor

& claborar el Informe de Gestion, de eouMnMwnlolnﬂmlouﬂ’.ﬂé.lulymw'lk
o1 Ley do Sociodades Anéoimas

20xWTmm <

vigentes en dicha fecha.

4) Qus 1as cuentas amuales han sido formuladas el dia 30 de Marzo de .... habicndo sido frmadas
por todos los miembros del Organo de Administracion vigente cn dicha fecha.

5)Que

BoBC200WELLGI2G98[40MagsoBX/GhEHV7+6BCb+OyY=

Y idn €2 MADRID, & 6 de Julio de 2013.

FD". PIUFBAS PRUEBAS
NLF. .. 000000000T

mmmmmwx
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10 PRESENTACION DEL DEPOSITO DIGITAL

Esta opcién permite realizar la presentacion de un deposito digital generado previamente con la

respectiva opcion de menu (‘Generar depésito y certificacion de huella’).

El asistente para presentar un depdsito digital se encuentra como una opcién del mend

“Formulario”.

ﬁDepésitodigital2014-Dep_[)l - . “ .
Formularic | Ver Documentos  Ayuda

™ Muevo.. Ctrl+M 9
1 Importar afio anterior... 3 —
Cambiar descripcion...
= Abrir... Ctrl+4
Il Guardar Ctrl+G
Cerrar
i Imprimir., Ctrl+I

Cambiar el tipo del formulario...

Comprobar validaciones Ctrl+R

=1 Generar huella digital... Ctrl+D

|-_'| Presentacién depaosito digital...  Ctrl+E

e salir

Como primer paso se comprueba que el depdsito generado previamente (y que se va a
presentar) contenga los mismos datos que el depdsito digital activo. Es decir, que no haya
habido cambios en el depdsito desde la generacion. En caso de no coincidir aparecera un

mensaje indicandolo.

- = rw» |
Atencion

El depdsito digital generado el (16/04/2015 17:07:45) con huella (Bo6C2o0wWELLG92G96f40MagsoBX/GhEHVZ+6BCh+0yY=)
[P no coincide con el deposito digital actual.
-

éDesea enviar el deposito digital generado el (16/04/2015 17:07:45) con huella (Bo6C2o0wELL G92G96f40Mags 0BX/GhEHV+6BCh+0yY=)

Al aceptar el mensaje de aviso se procedera a realizar la presentacion del depdsito digital

generado previamente, aunque no coincida con el actual.
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PRESENTACION DEL DEPOSITO DIGITAL

La primera pantalla de presentacion nos permite elegir el tipo de presentacion a realizar.

Presentacion del depdsito digital ﬁ

%: Presentacion del deposito digital

Informacién del envio:

A continuacidn se generard la carpeta que contiene la presentacion del depdsita.

Elija el tipo de presentacidn que quiere realizar:

f* Presentacion Telematica (Requiere Certificado Digital)

™ Presentacidn en el Registro

= Siguiente | | {8 Cancelar ‘

En caso de elegir la opcién de Presentacion Telematica, nos preguntara si queremos una

Presentacion Telematica Completa o Mixta.

Presentacion del depasito digital ﬁ

%: Presentacion del depasito digital

Infarmacidn del envin:

A continuacion se generard |a carpeta que contiene |a presentacidn del depdsito.

Elija el tipo de presentacian telematica que quiere realizar:

(+ Telematica Completa
(" Telemdtica Mixta

4= Anterior | | = Siguiente | | {!‘ Cancelar

A continuacion se describen las opciones de presentacion.
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10.1 PRESENTACION EN EL REGISTRO

Esta presentacion requiere presentar fisicamente en el Registro Mercantil el fichero ZIP
generado, la impresién de la huella digital generada, la impresién de la instancia de

presentacion generada, y el Certificado de Aprobacion de Cuentas (CAC).

Se debe indicar la carpeta en la que se dejaran los datos para la presentacion

Presentacion del depésito digital ﬁ

% Presentacidn del depdsito digital

Seleccione la carpeta en la que guiere guardar los datos.

Carpeta de destino
|C:‘,IJsers‘lPuinc‘lDomments‘lDZ_Zﬂ 14Dep_01%Enviol,

4= Anterior | | = Siguiente | | (!l Cancelar

Presentacion del depasito digital ﬁ

%: Presentacion del depdsito digital

5e va a generar el fichero de envio (0000048338888820140.zip) v el fichero
(00000AB8B88886820140.InstanciaHuella.pdf) con los documentos a imprimir en
la siguiente carpeta:

C:\Users\Public\Documents\D2_2014\Dep_01\Envio',

<= Anterior | | = Siguiente | | {il Cancelar |
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Si la carpeta indicada ya contiene una presentacién previa aparecera el siguiente mensaje.

F -
Atencion

\::,) El fichero de envio ya existe. {Desea reemplazarlo?
-

Si Mo

Pulsaremos, “No” para elegir otra carpeta diferente, “Si” para reemplazar los datos que

contiene la carpeta.

Aceptamos la presentacion.

Presentacion del depésito digital Iﬁ

% Presentacion del depdsito digital

Ha finalizado la generacian del depasito digital con éxita!

Si lo desea puede abrir ahora el PDF para imprimir la Instancia de Presentacion v la
Huella Digital.

Recuerde que para su Presentacion en el Registro Mercantil debe adjuntar al mismo
la Certificacion de Aprobacidn de Cuentas, la Huella Digital v la Instanda de
Presentacion.

o Finalizar {8 Abrir PDF

Finalizado el proceso, en caso que sea necesario cambiar el “tipo de presentacion”, la
aplicacion permite volver a realizar este paso desde el menu “Formulario/Presentacion deposito

digital...” sin necesidad de volver a generar la huella digital.
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10.2 PRESENTACION TELEMATICA MIXTA

Esta presentacion permite enviar mediante el Portal Web de Presentacion Telematica del
Colegio de Registradores el fichero ZIP generado, y posteriormente presentar en papel, la
impresién de la huella digital generada, la impresion de la instancia de presentacion generada,

el documento CAC y el acuse de recibo de la presentacion telematica emitido por el Portal

Web.

Se debe indicar la carpeta en la que se dejaran los datos para la presentacion.

Presentacion del depdsito digital ﬁ

% Presentacion del depdsito digital

Seleccione la carpeta en la que quiere guardar los datos.

Carpeta de destino
|C:‘nJJsers‘nPuinc‘n,Documents‘n,DZ_Z[] 14\Dep_01\Envio!,

<= Anterior | | = Siguiente | | (!i Cancelar

Presentacion del depésito digital ﬁ

% Presentacion del depdsito digital

Seva a generar el fichero de envio (00000A8888888820140.zip) v el fichero
(00000A8888888820140.InstanciaHuella.pdf) con los documentos a imprimir en
la siguiente carpeta:

C:\Users\Publid\Documents\D2_2014\Dep_01\Enviol,

4= Anterior | | = Siguiente | | (!i Cancelar
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Si la carpeta indicada ya contiene una presentacién previa aparecera el siguiente mensaje.

r |
Atencion l‘ S "J

::,/ El fichero de envioya existe. {Desea reemplazarlo?
-

= =]

Pulsaremos, “No” para elegir otra carpeta diferente, “Si” para reemplazar los datos que

contiene la carpeta.

Aceptamos la presentacion.

La opcion

Presentacion del depésito digital @

)@: Presentacion del deposito digital

Ha finalizado la generacion del depdsito digital con éxito!

Silo desea puede abrir ahora el PDF para imprimir la Instanda de Presentadion y la
Huella Digital.

Recuerde que para su Presentacion en el Registro Mercantil debe remitir el fichero
del depdsito de cuentas (00000AS583383820140.zip) mediante el Portal Web de
Presentacién Telematica del Colegio de Reqistradores y en un momento posterior
enviar por correo certificade o presentar en el Registro el Certificado de
Aprobacion de Cuentas, Instancia de Presentacion, Huella Digital y el Acuse de
Redbo de Presentadon Telematica emitido por el Portal Web.

4 Enviar WEB | | «” Finalizar ‘ | {4 Abrir FDF

Enwiar WEE . . .
o Enviar permite conectar directamente con el Portal Web del Colegio de

Registradores para enviar el fichero ZIP generado.

Para realizar la conexion al Portal Web se requiere:

Si no se utiliza la opcion Enviar WEB, pulsaremos

Equipo con Microsoft Internet Explorer instalado, versién 9 o superior.
Certificado digital valido y estar abonado al portal www.registradores.org.

Finalizar .
v Posteriormente tendremos los

ficheros necesarios para su presentacién en la carpeta de destino que hayamos indicado. Por

defecto los encontraremos en:

En Windows Vista, Windows 7 y Windows 8, la ruta propuesta es:
C:\Users\Public\Documents\D2_2014\Carpeta\Envio

En Windows XP, la ruta propuesta es: C:\Documents and
Settings\All Users\Documentos Compartidos\D2_2014\Carpeta\Envio

Finalizado el proceso, en caso que sea necesario cambiar el “tipo de presentacién”, la

aplicacion permite volver a realizar este paso desde el menu “Formulario/Presentacion deposito

digital...” sin necesidad de volver a generar la huella digital.
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10.3 PRESENTACION TELEMATICA COMPLETA

Esta presentacion permite enviar, tanto el fichero ZIP generado como el documento .pdf del

CAC, mediante el Portal Web de Presentacion Telemética del Colegio de Registradores.

Se debe seleccionar el fichero PDF que contiene el Certificado de Aprobacién de Cuentas
(CAC), dicho PDF contendra las firmas manuscritas de los administradores y la huella digital

generada previamente.

Presentacion del depésito digital ﬁ

% Presentacion del depdsito digital
Seleccione el fichero PDF que contiene el Certificado de Aprobacian
de Cuentas con la Huella Digital, el cual debe serfirmado porlos administradores.

Recuerde que en &l texto del cerificado debe incluir la huella digital
(¥HXLu8Xmnoh Xy L JEPD3CxMRObBJIKZ/ mDOUNT+2G034=) del depdsito generad:

Fichero:
|2:‘I,CAC‘I,Cerﬁﬁmdo de Aprobacion de Cuentas. pdf E

= Anterior | | = Siguiente | | {! Cancelar |

Se debe indicar también la carpeta en la que se dejaran los datos para la presentacion.

Presentacion del depésito digital ﬁ

% Presentacion del depdsito digital

Seleccione la carpeta en la que guiere guardar los datos.

Carpeta de destino
|C:‘I,I..lsers‘lFuinc‘lDomments‘l,DZ_ZD 14\ Dep_01'Enviol,

<= Anterior | | = Siguiente | | {! Cancelar |
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-

Presentacion del depésito digital

% Presentacion del depdsito digital

Se van a generar los ficheros de envio (0000048885888820140.zip /
0000DABBEB888820140.CAC.pdf) en |a siguiente carpeta:

C:\Users\Public\Documents\D2_2014\Dep_014Enviah,

4= Anterior

= Siguients

M Cancelar

Si la carpeta indicada ya contiene una presentacién previa aparecera el siguiente mensaje.

-
Atencion

)

\‘:j El fichero de envio ya existe, £Desea reemplazarlo?
R -

Pulsaremos, “No” para elegir otra carpeta diferente, “Si” para reemplazar los datos que

contiene la carpeta.
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PRESENTACION DEL DEPOSITO DIGITAL

Aceptamos la presentacion.

Presentacion del depasito digital ﬁ

% Presentacion del depdsito digital

Ha finalizado la generacidn del depdsito digital con éxitol

Recuerde gue para su Presentacian Telematica en el Reaistro Mercantil debe remitir
el depasito de cuentas (00000AS883883820140.7ip) v el Certificado de Aprobacion
de Cuentas (00000A8335888520140.CAC. pdf), el cual debe induir la Huella Digital
generada (¥HXLugXmno fyXyLYY JEPDSCxMRObIKZ /mDUYT +2G0Q4=), mediante el
Portal Web de Presentacidn Telematica del Colegio de Registradores.

{ Enviar WEB | | & Finalizar

Se puede realizar la presentacién en el Portal Web del Colegio de Registradores mediante el

botén

4 Enviar WEB . L . —
, los requisitos para la conexion son los mismos que los indicados en la

presentacion telemética mixta.

Si no se utiliza la opcion Enviar WEB, pulsaremos en

o Finalizar

Posteriormente tendremos

los ficheros necesarios para su presentacion en la carpeta de destino que hayamos indicado.

Por defecto los encontraremos en:

En Windows Vista, Windows 7 y Windows 8, la ruta propuesta es:
C:\Users\Public\Documents\D2_2014\Carpeta\Envio

En Windows XP, la ruta propuesta es: C:\Documents and
Settings\All Users\Documentos Compartidos\D2_2014\Carpeta\Envio

Finalizado el proceso, en caso que sea necesario cambiar el “tipo de presentacion”, la

aplicacion permite volver a realizar este paso desde el menu “Formulario/Presentacion deposito

digital...” sin necesidad de volver a generar la huella digital.
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COMO VERIFICAR EL FORMATO DE UN DEPOSITO DIGITAL EN UN FICHERO ZIP

11 COMO VERIFICAR EL FORMATO DE UN DEPOSITO DIGITAL
EN UN FICHERO ZIP

Mediante la importacion de ficheros ZIP, se puede verificar si el depésito en dicho formato es el
correcto. Esto puede ser (til si el fichero ha sido generado por una aplicacién externa. Al final
del proceso de importacion se muestra un dialogo que nos informa si el fichero que contiene el

depdsito es correcto.

Desde la propia pantalla de seleccion del deposito digital, existe la posibilidad de importar un
fichero ZIP y verificar su estado. Para realizar esta operacion debe pulsar sobre el botén

nt

- Importar vy validar huella. ..

-
[ Seleccion del depésito digital e
Werificar si existe una actualizacidn del D2

Directorio de trabajo:
IC:‘UJsers‘Puind.Documents‘yDl_lDH ;I @l
Nombre Tipo formulario CIF Ejercicio Descripcidn

Dep_01 Abreviado ABS888888 2014 Deposito de prueba...
4| 1 | 3

‘ D Muevo... ‘ ||=-§1mporiﬁr y validar huella... | |}( Eliminar ‘ ‘ o Abrir depésito | ‘ [>¢] cerrar ‘

A continuacién aparecera una ventana en la que debe seleccionar la opcion de importar un

fichero de tipo ZIP.

F B
Importacion de datos ﬁ

l%: Importacion de datos

Seleccione el tipo de fichero del que quiereimportar los datos.

™ De un fichero XBRL {xml).

i@ iDe un fichero en formato D2 (zip).

= Siguiente | |(!l Cancelar |
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COMO VERIFICAR EL FORMATO DE UN DEPOSITO DIGITAL EN UN FICHERO ZIP

En el siguiente paso, tiene que indicar el fichero ZIP que quiere verificar. Seleccidénelo y pulse

, Siguiente
sobre el botén .

-

Importacidn de datos Iﬁ

% Importacion de datos

Seleccione el fichera del cual quiereimpartar los datas.

Fichero:
|C Ndsers\Public\Documents'\D2_2014\Dep_01'Envio\00000AB888833820140.zip E

La huella digital (MD5) del depdsito es: SYSESXSFEBTSKTHEGUUTMARLGS

v la (SHA256) es: XHXLuBXmno/yXyLYYIEPDSCxMRObIIKZ/mDUYT+ZG0Qd=
Nota: Se admiten depdsitos del ejercicio 2013y 2014, En caso de gue el deposito sea del
2013, se creard uno del 2014 pero con la infarmacidn del ejercicio anterior cumplimentada.

< Anterior ‘ ‘ = Siguiente ‘ ‘(5' Cancelar ‘

Como puede observar en la pantalla, una vez adjuntado el fichero se indica la huella digital
SHA256 y su equivalente en el formato antiguo MD5 de éste por si la quiere verificar.

Finalmente debera cumplimentar la siguiente informacion:

e Nombre del depésito: Puede ser cualquier nombre que identifique el depdsito.

e Descripcion: Breve descripcion del depésito.

-

Importacién de datos Iﬁ

% Importacion de datos

Introduzca los datos del deposito.

Nombre deldepdsito:
|Dep'l.ferif

Descripcidn:
|Depu.‘|si133 a Verificar

4= Anterior ‘ ‘ = Siguiente ‘ ‘(! Cancelar
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COMO VERIFICAR EL FORMATO DE UN DEPOSITO DIGITAL EN UN FICHERO ZIP

, Siguiente P
Al pulsar sobre el botén se accede a la ultima pantalla en la que se muestra un

resumen del fichero que se va a importar.

Importacién de datos Iﬁ

% Importacion de datos

A continuacion se muestran los datos del depasito que seva a crear.

Nombre: DepVerif
Descripcidn: Depdsito a Verificar

4= Anterior | | " Finalizar ‘ ‘(!l Cancelar ‘

, Finalizar . .
Una vez se pulsa el botén , se analiza el fichero y se muestra su estado por

pantalla.

Si alguno de los documentos adjuntos tiene un formato no admitido se le notificara mediante el

siguiente aviso.

7 N
Atencién [

'z El fichero '"ACCIONES.TXT no es un tipo de archivo valido. No se va a importar.
.

El fichero 'CERTIFICADO.tif' no es un archivo esperado. No se va a importar.
La imagen 'GESTION.TIF no tiene un formato correcto. No se va a importar.
La clave de letras (cédigo C8081010) es incorrecta. Su valor es: 222201100001E011110 y deberia ser: 222201001001E00010.

En este caso el documento no valido no se incorporara al depésito, y se continuara con el

proceso de importacion del resto de datos.

La importacién de los archivos XML y XBRL contenidos en el zip se realizarda siempre que
éstos tengan el formato adecuado, la aplicacion intentara importar todo lo posible caso de que

esto no sea asi.

Si el formato de los archivos XBRL y XML es correcto y pueden importarse, el depdsito se

creard y validara, pudiendo resultar como “correcto” o “incorrecto”.
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COMO VERIFICAR EL FORMATO DE UN DEPOSITO DIGITAL EN UN FICHERO ZIP

Si el dep6sito es correcto, se muestra la siguiente pantalla (se considerara un deposito correcto

siempre que el formato de los archivos XML y XBRL sea valido y no se incumpla ninguna
validacion obligatoria):

.
JE| Estado del depésito | B |-

El depdsita es correcto.
ADVERTENCIAS:

El cuestionario incumple 7 validaciones recomendadas.

A

Sin embargo, si el fichero es incorrecto, se muestra la siguiente pantalla (se considerara un
deposito incorrecto siempre que el formato de los archivos XML y XBRL sea valido y no se
cumpla alguna de las validaciones obligatorias):

r ] N
ﬁ Estado del depdsito l == li:hl

El depdsito no es correcto.

ERRORES:

El cuestionarioincumple 1validaciones obligatorias.
ADVERTENCIAS:

El cuestionario incumple 8 validaciones recomendadas.

Al finalizar la importacién, si no se desea conservar el depdsito que se ha creado al importar,

se puede eliminar desde la pantalla de seleccion que aparece al principio de la aplicacion.

NOTA: Para cualquier consulta puede dirigirse a nuestro Soporte de Atencién al Cliente en el
ndmero 902 201 200/ 91 270 17 97.
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