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LISTA DE COTEJO: “AUTOEVALUACIÓN DE
NUESTRO MANUAL”

Estudiante:

¿NUESTRO MANUAL CUMPLE ESTAS AFIRMACIONES? No
procede

Sí No

1. ¿Tiene una portada? ☐ ☐ ☐

1.1.  ¿La portada tiene el nombre del manual? ☐ ☐ ☐

1.2. ¿La portada tiene una imagen sobre lo que explica? ☐ ☐ ☐

2. ¿Tiene símbolos que ayudan a entender las indicaciones? ☐ ☐ ☐

2.1. ¿Hay una leyenda que explica el significado de los símbolos? ☐ ☐ ☐

2.2. ¿Los símbolos se relacionan con su significado? ☐ ☐ ☐

3. ¿Cuenta con una introducción? ☐ ☐ ☐

3.1. ¿La introducción explica qué es el aparato? ☐ ☐ ☐

3.2. ¿La introducción explica para qué sirve brevemente? ☐ ☐ ☐

4. ¿Hay un apartado con las piezas y/o componentes? ☐ ☐ ☐

4.1. ¿Se explican todos los componentes o piezas? ☐ ☐ ☐

5. ¿Existe el apartado de montaje, si es necesario montar alguna 
pieza?

☐ ☐ ☐

5.1. ¿Se indican las herramientas para el montaje, si son necesarias? ☐ ☐ ☐

5.2. ¿Se explica el montaje paso a paso y de formar ordenada? ☐ ☐ ☐

6. ¿Hay instrucciones de uso del aparato u objeto? ☐ ☐ ☐

6.1. ¿Se explican todas las funciones del producto? ☐ ☐ ☐

6.2. ¿Se explican claramente, con ejemplos, dibujos, etc.? ☐ ☐ ☐
7. ¿Hay recomendaciones de mantenimiento: limpieza, guardado, etc.? ☐ ☐ ☐

8. ¿Hay advertencias para evitar riesgos con el producto? ☐ ☐ ☐
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