
Guía de uso

AUDACITY



1 AUDACITY

AUDACITY es un programa de grabación y edición de sonidos muy fácil

de usar. Es un software de libre uso y de código abierto.  

Puede  grabar,  reproducir,  importar  y  exportar  sonidos  a  formatos

WAV, MP3, entre otros. 

El programa ofrece las posibilidades de recortar, copiar y pegar;

además  se  puede  trabajar  con  varias  pistas  de  audio  a  la  vez,

mezclarlas o aplicar diversos efectos a los sonidos.

1.1 CÓMO GRABAR UN AUDIO

1. Entra en www.audacityteam.org

Descarga la aplicación en función del sistema operativo de tu 

ordenador. 

Abre la aplicación . 

2. Despliega la pestaña que está 

junto al icono del micrófono,en 

mitad de la barra de 

herramientas. Elige el 

micrófono que quieres utilizar 

para grabar. Lo más fácil es que 

utilices el micrófono de unos 

auriculares. Para ello, marca la opción “Micrófono de los 

auriculares”. 

3. Selecciona el botón del círculo rojo en la barra de 

herramientas: “GRABAR”. Graba el audio que quieras.

Cuando finalices, pulsa el botón de “STOP”, el 

cuadrado negro a la izquierda del icono de grabar. 

Para comprobar que has grabado, pulsa el triángulo 

verde “PLAY” y escucha tu audio.
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4. Cuando  ya  lo  tienes  grabado,  puedes  guardarlo  o  exportarlo.

Para ello, pincha en “Archivo”, la primera pestaña de arriba a la

izquierda y elige “guardar proyecto como…” si quieres salvarlo para

seguir  editándolo  más  tarde,  o  elige  “exportar  audio”  para

conservarlo en un formato que se pueda escuchar.

• Para BORRAR una parte de la pista de audio. Pon el ratón encima

del  audio,  en  la  barra  de  ondas.  Selecciona  el  tramo  que

quieres borrar (por ejemplo el inicio, el final o los silencios

intermedios) y presiona la tecla “borrar” de tu teclado.

• Para  MOVER un fragmento de la pista de audio. Selecciona la

parte del audio que quieres mover. Pulsa la tecla “cortar”, en

la barra de herramientas. Marca con el cursor el sitio de la

pista de audio en el que quieres pegar el fragmento y pulsa el

icono “pegar”. 

• Para AMPLIAR o REDUCIR la visualización de la pista de

audio.  Presiona  los  iconos  de  lupa  de  ampliar  o

reducir. 
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• Para AÑADIR MÚSICA de fondo. Pulsa en “Archivo” – “importar” –

“audio”. Selecciona el archivo de audio que quieras y verás que

ahora aparecen dos pistas en la pantalla principal: el audio de

voz arriba y el audio de música debajo. Borra del archivo de

música todo el sobrante para hacerlo de la misma extensión que

la pista de audio de voz. 

• Para AUMENTAR o REDUCIR el volumen. Selecciona todo el audio y

pincha en “Efecto”, en la barra de opciones. Marca “Amplificar”

y regula el sonido de tu audio a la intensidad que más te

interese.

1.2 CÓMO IMPORTAR UN AUDIO

Si ya tienes grabado un archivo de audio, puedes importarlo para

editarlo desde el programa AUDACITY. 

Para ello, accede a la pestaña “archivo” – “importar” – “audio” y

selecciona el archivo que quieras. Verás que aparece en la pantalla

principal como pista de audio. Desde ahí, podrás editarlo siguiendo

los pasos de arriba.

Finalmente,  deberás  exportarlo  para  poder  llevarlo  a  cualquier

sitio. 

4




	1 AUDACITY
	1.1 CÓMO GRABAR UN AUDIO
	1.2 CÓMO IMPORTAR UN AUDIO


